Comunicação de férias coletivas aos empregados

São Paulo, ___________de ______________________de ______________.
_______________________________________ 

(Razão social da empresa)

Nos termos do artigo 139, parágrafo 3º, da Consolidação das Leis do Trabalho (CLT), comunicamos aos empregados do ____________ (filial/estabelecimento/setor) que, no período de ___/___/____ a ___/___/____, gozarão férias coletivas.

Solicitamos aos referidos empregados, que compareçam ao setor de departamento pessoal até ___/___/____, a fim de que possam ser tomadas as providências administrativas e financeiras obrigatórias.

Atenciosamente, 









A Direção

