Aviso de férias

São Paulo, ___________de ______________________de ______________
Senhor(a),

_______________________________________________________________

(Nome completo do empregado)

CTPS: _____________Série: _______ Depto./Seção: ___________________
Nos termos do artigo 135 da Consolidação das Leis do Trabalho (CLT), tem o presente aviso a  finalidade de comunicar-lhe, com antecedência mínima de 30 (trinta) dias a concessão de suas férias, conforme as datas demonstradas a seguir:
Período aquisitivo: de ___/___/____ a ___/___/____

Período de gozo: de ___/___/____ até ___/___/____ 

Período de 1/3 de abono pecuniário (se houver) de: ___/___/____ até ___/___/____

Solicitamos a apresentação de sua Carteira de Trabalho e Previdência Social (CTPS) em nosso departamento pessoal para anotação da respectiva concessão.

______________________________________________________________
(Assinatura do empregador)

Ciente em: ___/___/____

______________________________________________________________
(Assinatura do empregado)

